
 
 

 
 
 

คําสั่งสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
ที่  7/๒๕๖6 

เรื่อง แตงต้ังผูรับผิดชอบการดําเนินการเผยแพรขอมลูผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
************************************* 

 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน
ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดและตองดําเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตของภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวก 
ใหประชาชน สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน น้ัน 

  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต จึงมีคําสั่งแตงต้ังผูรับผิดชอบการดําเนินการเผยแพร
ขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต ดังน้ี  
 ๑. ผูอนุมัติรับรองการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน 
     1. นายจตุภพ  ดิษผล    ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอหวยคต 
 บทบาทหนาท่ี ใหคําปรึกษา และกํากับติดตามรายงานขอมูลการกํากับติดตามการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต และอนุมัติรับรองการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน  
 ๒. ผูรับผิดชอบการใหขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน  
                        ๑. นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ      ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ  
     ๒. นายจิรศักด์ิ ไพมุย              ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน  
 บทบาทหนาท่ี ดังน้ี 
 ๑. ช้ีแจงการดําเนินงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต และ Facebook ของสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอหวยคต 
 ๒. กํากับติดตามการรายงานขอมลูการเผยแพรขอมลูตอสาธารณสะผานเว็บไซต และ Facebook 
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
 ๓. ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพรผานเว็บไซตของหนวยงาน 
     1. นายจิรศักด์ิ ไพมุย   ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 
 บทบาทหนาท่ี ดังน้ี 
 ๑. นําขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บไซต และ Facebook ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
 ๒. สรุปการรายงานขอมูลการเผยแพรขอมูลตอสาธารณสุขผานและ Facebook 
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 ทั้งน้ี ต้ังแตวันที่ 1 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2566 

      สั่ง ณ วันที่  1  เดือน  ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖6 
 
                                                                                

(นายจตุภพ  ดิษผล) 
สาธารณสุขอําเภอหวยคต 

 



 

ประกาศสํานกังานสาธารณสุขอําเภอหวยตค 

เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 
------------------------------------------- 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาวของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กําหนดใหหนวยงานของรัฐ
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอํานายความสะดวกใหประชาชน
สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจน ครบถวนเปนปจจุบันน้ัน  

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต
ของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 ดังตอไปน้ี 

1. ใหผูรับผิดชอบงานในสังกัดแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ
หวยคต ดังน้ี  

1.1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ 
โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information Office: CIO) 
อํานาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป คํารับรอง 
รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร 
แผนที่ต้ังหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address)  

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance)  
โดยแสดงทีม่าของขอมลูอยางชัดเจน  

1.3 คลั งความรู  (Knowledge)  เชน ข าวสารความรู สุ ขภาพในรูปแบบ  Info Graphic  
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กํากับ เพื่อประโยชน 
ในการนําขอมูลไปใชตอ (ถามี)  

1.4 รายช่ือเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัดเดียวกัน 
หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ  

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนดตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0)  
ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน 
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ โดยจัดทํา  
เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหนวยงาน 
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1.7 คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนการบริการอยางชัดเจน ทั้งน้ี ควรระบุเวลา
ในแตละข้ันตอนของการใหบริการน้ันๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ 
ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออํานายความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี)  

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง  

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี)  
                    1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน  

                ๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต 
ใหดําเนินการ ดังน้ี 

               ๒.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทํางาน 
หรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของสํานักสาธารณสุขอําเภอหวยคต ดังน้ี 
 ๒.1.1 นายจตุภพ  ดิษผล ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอหวยคต ผูอนุมัติรับรองขอมลู  
 ๒.1.2 นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ ผูรับผิดชอบ
การใหขอมูลหรือผูรับผิดชอบงานเจาของขอมูลที่จะนําเผยแพร 
    ๒.1 .3 นายจิรศักด์ิ ไพมุย ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน ผูรับผิดชอบ              
การนําขอมูลข้ึนเผยแพร   
                   ๒.2 การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มา
หรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติ
อยางนอย ดังน้ี  
                   ๒.2.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนําข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตใหผูรับผิดชอบ
ที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน
ตามแนบทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได  
                       ๒.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) 
ซึ่งไดรับสิทธ์ิ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซต
ในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน  
                      2.2.3 กรณีไมอนุญาต ผูรับผิดชอบงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยัง
เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง
ตามรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต  
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               ๓. กลไกลการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเน่ือง  
                   ๓.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต กําหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต 
(Web Master) จํานวน 2 คน เพื่อทํางานทดแทนกันได ดังน้ี 
 ๓.๑.๑ นางสาวมลฤดี พัฒนพงษ          ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
 ๓.๑.๒ นายจิรศักด์ิ ไพมุย                      ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 
                   ๓.2 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 
ที่เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการน้ันลงจากเว็บไซต  
                   ๓.3 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร
ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 
และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด  
                   ๓.4 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด 
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหาย
แกทางราชการ 
                   ๓.5 ใหกลุมงานบริหารงานทั่วไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต สงเสริมการเพิ่มพูนความรู
และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) 
ใหแกเจาหนาที่อยางตอเน่ือง ทั้งการฝกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยนเรยีนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge 
Management)  

ทั้งน้ี ใหกลุมงานบริหารทั่วไป นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหวยคต เรื่อง แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตหนวยงานและถือปฏิบติั
โดยเครงครัด  

 
 ประกาศ  ณ  วันที ่ 1  เดือน ธันวาคม  พ.ศ. 2566 
 
                                                               
                     
   (นายจตุภพ  ดิษผล) 
   สาธารณสุขอําเภอหวยคต 
  


